1.23. Procedura organizowania wycieczek szkolnych oraz szczegélowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach szkolnych.

1. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem

dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

2. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach odpowiednio zaj¢¢ dydaktyczno-

wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiateczne;.
3. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w formie:

* wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupehienia programu wychowania

przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

» wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie wymaga od uczniow przygotowania
kondycyjnego i umiej¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym

srodowisku i umiej¢tnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

* specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego,
sprawnosciowego i umiej¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzg¢tem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos$¢

turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych.

4. Jesli wyjscie nie stuzy realizowaniu celow wiasciwych dla rodzaju dziatalnosci wynikajacych z pkt 3 nalezy uznac je jako wyjscie grupowe
np. wyjscie na basen, konkursy, zawody sportowe, seanse filmowe. Takie wyjscie poza teren szkoly nalezy udokumentowa¢ wpisem do

szkolnego rejestru.
5. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

6. Organizacj¢ 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci

fizycznej i umiejgtnosci.
7. Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac kart¢ wycieczki. Wzor karty wycieczki okresla zatacznik nr 14.

8. Do karty wycieczki dofacza si¢ list¢ uczniow bioracych udzial w wycieczce, zawierajaca imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon

rodzica/opiekuna prawnego lub rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia. List¢ uczniéw podpisuje dyrektor szkoty.
9. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

* dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej
wycieczki, przekazujac kartg wycieczki, o ktérej mowa w pkt 7. Informacj¢ o organizowaniu wycieczki zagranicznej nalezy ztozy¢ co

najmniej 3 dni przed planowanym wyjazdem;
« dyrektor szkoty nie przekazuje listy ucznidéw, o ktorej mowa w pkt 8;

* szkota ma obowiazek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow i kosztow leczenia na rzecz osob

bioracych udzial w wycieczce, o ile obowiazek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

* kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w

krajach tranzytowych i kraju docelowym;

* uczniowie bedacy obywatelami Rzeczypospolitej Polskiej, podczas przekraczania granicy panstwowej oraz podczas pobytu na terytorium
innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej obowiazani sa do posiadania dokumentu do tego ich uprawniajacego, tj. paszportu lub

dowodu osobistego (legitymacja szkolna to dokument, ktory wystarcza wytacznie do podrézowania uczniéw na terenie Polski);

* uczniowie bedacy cudzoziemcami pochodzacymi z panstw trzecich, uczestniczacy w wycieczce szkolnej do innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej na zasadach okre$lonych przez przepisy Unii Europejskiej, sa objeci lista ,,lista podrozujqcych
dla wycieczek w Unii Europejskiej” sporzadzonej przez dyrektora szkoty (wzor listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej
zatacznik nr 24). Dane dotyczace cudzoziemcOw objetych , lista podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej” oraz ich prawo do
ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora szkoty, wojewoda wiasciwy dla siedziby

szkoty. Powyzsze zasady obowiazuja takze osoby legitymujace si¢ Karta Polaka;

* w celu dodatkowego zapewnienia bezpieczenstwa wyjezdzajacym, dyrektor szkoty/placowki moze zglosi¢ wyjazd w serwisie
Ministerstwa Spraw Zagranicznych ,,Odyseusz” (gov.pl). Zgloszenie wyjazdu w powyzszym systemie sprawi, ze placowka
dyplomatyczna lub konsularna wiedzie¢ bedzie o pobycie uczniéw na terenie danego panstwa. Pozwoli to stuzbom konsularnym na

nawigzanie z nimi szybkiego kontaktu oraz umozliwi udzielenie w razie potrzeby skutecznej pomocy. Rejestracja i korzystanie z portalu


http://odyseusz.msz.gov.pl/

sa dobrowolne i bezptatne. Ponadto przed planowanym wyjazdem nalezy zapozna¢ si¢ z biezacymi informacjami i ostrzezeniami

zwigzanymi z wyjazdem do danego kraju.
10. Zgoda rodzicéw na udzial w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie pisemnej. Zatacznik nr 13
11. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposrod pracownikow pedagogicznych szkoty.

 w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoty,

wyznaczona przez dyrektora szkoty,

* w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i opiekunowie wycieczki sa obowiazani posiadac

udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.
12. Kierownik wycieczki:
* opracowuje program i regulamin wycieczki;
* zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;
« zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzoér w tym zakresie;
* zapoznaje ucznioéw i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;
« okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;
* nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;
« organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéow i opiekunéw wycieczki;
* dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow;
* dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

* dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow,

w formie i terminie przyjetych w danej szkole.
13. Opiekun wycieczki:
* sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
* wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu;
* sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
* nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
» wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
14. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgod¢ na taczenie funkeji kierownika i opiekuna wycieczki.

15. Dyrektor szkoty moze wyznaczy¢ na kierownika wycieczki takze inng niz pracownik pedagogiczny szkoty osobg¢ petnoletnia, ktéra posiada

przygotowanie odpowiednie do realizacji zadan kierownika wycieczki, w tym zapewnienia bezpieczenstwa uczniom.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH I IMPREZACH SZKOLNYCH
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi i wichury.
1. Wycieczka autokarowa:

a) liczebnos$¢ grupy musi by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,
b) kazdy opiekun ma przydzielong grupg¢ 15 uczniow,
¢) kierownik wycieczki wchodzi pierwszy do autokaru i ustala kolejno$¢ zajmowania miejsc przez uczestnikow wycieczki, przed

odjazdem sprawdza list¢ obecnosci,
d) kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autokaru,
e) opiekun wchodzi do autokaru ostatni i zajmuje miejsce z tylu autokaru przy drzwiach,

f) w czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedza na wyznaczonych miejscach, maja zapigte pasy bezpieczenstwa, nie wstajg z miejsc, nie

chodza po autokarze, nie siadaja tylem, na oparciu, nie wyrzucaja §mieci przez okno, itp.,



g) przy wychodzeniu z autokaru, pierwszy wysiada opiekun i stojac przy drzwiach ustawia uczestnikéw, zwracajac uwage, aby nie

wybiegali na jezdnig,
h) kierownik wycieczki wychodzi z autokaru ostatni sprawdzajac, czy nikt z uczestnikow nie pozostat w autokarze,
i) po wyjsciu z autokaru i uformowaniu grupy, kierownik wycieczki sprawdza list¢ obecnosci,
Jj) przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca do siedzenia,

k) kierowca posiada $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru — wazne

przez 6 miesigcy,
1) kierowca moze jecha¢ maksimum 8 godzin,

1) kierownik wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ wyjazd autokaru na policj¢, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji

kierowcy,
m) autokar musi by¢ oznakowany — ,,Przewoz dzieci”,
n) postoje moga odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach,
0) po kazdej przerwie w podrozy nalezy przeliczy¢ dzieci,

p) planujac wycieczke autokarowa nalezy zapoznaé si¢ ze stanem zdrowia uczestnikow — w przypadku choroby lokomocyjnej nalezy

poinformowac rodzica/prawnego opiekuna o koniecznos$ci podania swojemu dziecku leku,
r) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy,
s) nie ma przepisu zabraniajacego jazdy noca.
2. Wycieczka pociagiem/tramwajem

a) jezeli konieczny jest podziat wycieczki na grupy (jazda pociagiem z przedziatami), nalezy dokona¢ tego przed wejsciem do pojazdu.
Kierownik wycieczki wchodzi pierwszy i rozdziela uczestnikow i opiekunéw w przedziatach, sprawdza list¢ obecnosci. Wskazane jest,

aby w kazdym przedziale znajdowata si¢ osoba dorosta,
b) jeden z opiekunéw wchodzi do pojazdu ostatni,
¢) w czasie jazdy uczestnikom nie wolno otwiera¢ okiem i wychyla¢ sig,
d) przy wychodzeniu z pojazdu pierwszy wychodzi opiekun i ustawia uczestnikow na peronie,
e) kierownik wychodzi ostatni po sprawdzeniu czy nikt z uczestnikow tam nie pozostat,
f) po uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza list¢ obecnosci.
3. Wycieczka piesza:
a) liczebnos¢ do 30 uczniow — 2 opiekunoéw,
b) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,

¢) uczestnicy posiadaja ubiodr (a szczegolnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkéw atmosferycznych, a po zmroku powinni by¢

wyposazeni w odblaskowe emblematy, paski lub kamizelki,
d) w miescie uczestnicy poruszaja si¢ po chodnikach, przekraczaja jezdni¢ jedynie w miejscach przeznaczony (pasy dla pieszych),

€) poza miastem male grupy poruszaja si¢ lewym poboczem drogi, kolumny poruszaja si¢ prawym poboczem, a po zmroku sg o§wietlone

latarkami; w czasie marszu nalezy zwraca¢ uwagg na poruszajace si¢ po drodze pojazdy,
f') nikt z uczestnikow nie odlacza si¢ od grupy,

g) w lesie poruszamy si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkéw narodowych lub krajobrazowych — wylacznie) lub

wyznaczonych $ciezkach turystycznych,
h) przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania si¢ po drogach i po lesie,
i) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.
4. Wycieczka w gory:

a) liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow,
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b) odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem

wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku,
¢) wszyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wylacznie po znakowanych szlakach, na czele kolumny idzie osoba dorosta,

d) uczestnicy wycieczki ustawieni sag w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sa osoby stabsze kondycyjnie, a na

konicu osoby najsilniejsze,
e) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski lub przodownik turystyki gorskiej,
f) na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza wytacznie upowaznieni przewodnicy tatrzafscy,
g) wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac tras¢, uwzgledniajac wiek, a takze pte¢ uczestnikow,
h) na wedréwke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.
Wycieczka rowerowa:

a) liczebno$¢ — 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej

niz 15 osob),

b) wszyscy uczniowie musza posiada¢ kart¢ rowerowa,

c) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nast¢pnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu
grupy,

d) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

e) odstepy pomigdzy jadacymi — do 5 m,

f) uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami

ruchu drogowego,

g) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narz¢dzia do ewentualnej naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle

oraz pompke,
h) uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe,

i) z lewej strony bagaznika roweru opiekuna, jadacego na koncu kolumny, powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze

$wiatlem odblaskowym na koncu.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

—_
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. Pisemng zgodg¢ rodzicoéw dziecka na udzial w wycieczce, imprezie (Zatacznik nr 13).
. Kartg wycieczki ze szczegétowym harmonogramem (Zatacznik nr 14).

. Liste uczestnikow wraz z ich opiekunami (Zatacznik nr 15).

. Listg uczestnikow z numerami pesel i telefonami do rodzicéw (Zatacznik nr 16).

. Regulamin uczestnika wycieczki (Zatacznik nr 17).

. Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (Zatacznik nr 18).

Liste podrézujacych dla wycieczek w UE - w przypadku wyjazdu uczniéw bedacych cudzoziemcami pochodzacymi z panstw spoza UE

(Zatacznik nr 24).



