3.13. Postanowienia koncowe.

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob

uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez, wedlug zasad okreslonych w szkole.

2. Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego, kazda utworzona kopi¢ SZKOLNY ADMINISTRATOR

DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO musi zapisa¢, kiedy zostata utworzona i dla kogo. Odbiorca kopii osobiscie podpisuje odbior kopii sekretariacie

szkoty.

3. Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicoéw odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych

obowiazujacych w szkole np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub nakazu sadowego.

4. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢

W sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

5. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowiazuja si¢ do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej

z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych, potwierdzajac to wlasnor¢cznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

6. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym

archiwum.

7. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru i zabezpieczen.

8. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastgpujace wymogi:

o Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne oprogramowanie. Oprogramowanie i numery

seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu.

e Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.

¢ Do zasilania nalezy stosowac filtry, zabezpieczajace przed skokami napigcia.

e Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedtug zasad obowiazujacych w szkole.

¢ Instalacji oprogramowania moze dokonywac¢ tylko SZKOLNY ADMINISTRATOR SIECI KOMPUTEROWE]. Uczen ani osoba trzecia nie moze
dokonywa¢ zadnych zmian w systemie informatycznym komputerow. Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

¢ Nie wolno nikomu pozycza¢, kopiowa¢, odsprzedawac itp. licencjonowanego oprogramowania bedacego wtasnoscia szkoty.

e Przechowywa¢ informacje kontaktowe do serwisdéw w bezpiecznym miejscu. Nalezy zawsze uzywac potaczen szyfrowanych nawet w sieci

wewnetrzne;j.

9. W czasie odbywania w szkole praktyki studenckiej wszystkich wpisow w dzienniku elektronicznym dokonuje nauczyciel opiekun praktykanta.

10. W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania dokumentacji szkolnej, na polecenie DYREKTORA SZKOLY,

na czas kontroli SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO, udostgpnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne

konto w dzienniku elektronicznym dajace mozliwo$¢ sprawdzenia prawidtowosci jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek

zmian.

11. Zatwierdzenia Procedur Prowadzenia i Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego dokonuje DYREKTOR SZKOLY zarzadzeniem, po wyrazeniu

opinii Rady Pedagogiczne;j.

12. Procedury prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania sa zatacznikiem do Statutu Szkoty.

13. Procedury prowadzenia elektronicznej dokumentaciji przebiegu nauczania w Szkole Podstawowej nr 4 w Siemianowicach Slaskich wchodza w

zycie z dniem 1 wrze$nia 2023 r.



