
 

3.13. Postanowienia końcowe. 

 

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nośniki informacji, powstałe na podstawie danych z elektronicznego dziennika, mają być przechowywane w sposób 

uniemożliwiający ich zniszczenie lub kradzież, według zasad określonych w szkole. 

2. Jeżeli obsługa systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego, każdą utworzoną kopię SZKOLNY ADMINISTRATOR 

DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO musi zapisać, kiedy została utworzona i dla kogo. Odbiorca kopii osobiście podpisuje odbiór kopii   sekretariacie 

szkoły. 

3. Szkoła może udostępnić dane ucznia bez zgody rodziców odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych przepisów i aktów prawnych 

obowiązujących w szkole np. innym szkołom w razie przeniesienia, uprawnionym urzędom kontroli lub nakazu sądowego. 

4. Wszystkie poufne dokumenty i materiały utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego, które nie będą potrzebne, należy zniszczyć 

w sposób jednoznacznie uniemożliwiający ich odczytanie. 

5. Osoby z zewnątrz (serwisanci, technicy itp.), jeśli wymaga tego potrzeba zobowiązują się do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikającej 

z Ustawy  o Ochronie Danych Osobowych, potwierdzając to własnoręcznym podpisem na odpowiednim dokumencie. 

6. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, płyty CD lub DVD z danymi powinny być przechowywane w szkolnym 

archiwum. 

7. Nie należy zostawiać komputera bez nadzoru i zabezpieczeń. 

8. Komputery używane do obsługi dziennika elektronicznego powinny spełniać następujące wymogi: 

• Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi być legalne oprogramowanie. Oprogramowanie i numery 

seryjne powinny być przechowywane w bezpiecznym miejscu. 

• Wszystkie urządzenia i systemy stosowane w szkole powinny być ze sobą kompatybilne. 

• Do zasilania należy stosować filtry, zabezpieczające przed skokami napięcia. 

• Wszystkie urządzenia powinny być oznaczone w jawny sposób według zasad obowiązujących w szkole. 

• Instalacji oprogramowania może dokonywać tylko SZKOLNY ADMINISTRATOR SIECI KOMPUTEROWEJ. Uczeń ani osoba trzecia nie może  

       dokonywać żadnych zmian w systemie informatycznym komputerów. Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna być zabezpieczona. 

• Nie wolno nikomu pożyczać, kopiować, odsprzedawać itp. licencjonowanego oprogramowania będącego własnością szkoły. 

• Przechowywać informacje kontaktowe do serwisów w bezpiecznym miejscu.  Należy zawsze używać połączeń szyfrowanych nawet w sieci 

wewnętrznej. 

9. W czasie odbywania w szkole praktyki studenckiej wszystkich wpisów w dzienniku elektronicznym dokonuje nauczyciel opiekun praktykanta.  

10. W razie kontroli z zewnątrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania dokumentacji szkolnej, na polecenie DYREKTORA SZKOŁY, 

na czas kontroli SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO, udostępnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne 

konto w dzienniku elektronicznym dające możliwość sprawdzenia prawidłowości jego funkcjonowania bez możliwości dokonywania jakichkolwiek 

zmian. 

11. Zatwierdzenia Procedur Prowadzenia i Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego dokonuje DYREKTOR SZKOŁY zarządzeniem, po wyrażeniu 

opinii Rady Pedagogicznej. 

12. Procedury prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania są załącznikiem do Statutu Szkoły. 

13. Procedury prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania w Szkole Podstawowej nr 4 w Siemianowicach Śląskich wchodzą w 

życie z dniem 1 września 2023 r. 

 


