3.7. Wychowawca klasy

1.Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez DYREKTORA SZKOLY WYCHOWAWCA KLASY. Kazdy
WYCHOWAWCA KLASY jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy.

2.WYCHOWAWCA KLASY powinien zwroci¢ szczegélng uwage na modut Edycja Danych Uczniéw. Poza wszystkimi elementami
potrzebnymi do p6zniejszego wydruku swiadectw, powinien roéwniez wypehi¢ pola odnosnie telefonéw rodzicéw oraz, jesli dziecko posiada
opini¢ lub orzeczenie z poradni, odznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu.

3.Jezeli w danych osobowych ucznia nastapia zmiany np.: zmiana nazwiska, WYCHOWAWCA KLASY ma obowiazek dokonaé
odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za ktorych wprowadzanie bezposrednio odpowiada.

4.Do 15 wrzesnia w dzienniku elektronicznym, WYCHOWAWCA KLASY uzupetnia dane uczniéw swojej klasy.

5.W ciagu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie statystyk wychowawca klasy dokonuje analizy frekwencji i postgpow
w nauce swojej klasy wykonujac odpowiednie zestawienia okre$lone przez DYREKTORA SZKOLY.

6.W dniu poprzedzajacym posiedzenie $rodrocznej lub rocznej Rady Pedagogicznej WYCHOWAWCA KLASY dokonuje wydrukow
odpowiednich statystyk, podpisuje je i przekazuje odpowiedzialnemu za tworzenie statystyk WICEDYREKTOROWIL.

7. Przed zakonczeniem I potrocza i roku szkolnego kazdy WYCHOWAWCA KLASY jest zobowiazany do doktadnego sprawdzenia
dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku $§wiadectw i arkuszy
ucznia.

8. W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoty lub klasy, SEKRETARIAT SZKOLY przenosi go do innej klasy lub zglasza ten fakt
SZKOLNEMU ADMINISTRATOROWI DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO i WYCHOWAWCY KLASY poprzez wystanie
WIADOMOSCI. Na podstawie takiej informacji SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO moze przenies¢ go
do innej klasy.

9. WYCHOWAWCA KLASY przeglada frekwencj¢ za ubiegty tydzien i dokonuje odpowiednich zmian np. usprawiedliwien itp. W wyniku
blednego zaznaczenia przez nauczycieli nieobecnosci ucznia na godzinie lekcyjnej, WY CHOWAWCA KLASY jest zobowiazany do zgtoszenia
tego faktu odpowiedniemu nauczycielowi, aby ten dokonat korekty zapisu. Czgstotliwos¢ tych czynnosci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie
moze by¢ mniejsza niz raz na tydzien.

10. WYCHOWAWCA KLASY moze usprawiedliwi¢ pojedyncze godziny w ciagu catego dnia zaje¢ tylko wtedy, gdy zostaty one wczesniej
zgloszone lub wynikly z przyczyn niezaleznych od ucznia.

11. W dniu poprzedzajacym zebrania z rodzicami WYCHOWAWCY moga drukowac¢ z systemu dziennika elektronicznego: zestawienia ocen,
frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

12. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, NAUCZYCIEL ani WYCHOWAWCA KLASY nie maja obowiazku
dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okre§lonym w szkole systemem dziennika elektronicznego. Nie dotyczy to przewidywanych
$rodrocznych ocen niedostatecznych. W przypadku niestawienia si¢ rodzica na zebranie WYCHOWAWCA wysyta powiadomienie o
przewidywanych ocenach niedostatecznych i nagannych w formie pisemne;.

13. Nauczyciele maja obowiazek zaznacza¢ obecnosci, nieobecnosci i inne ustalone w szkole kategorie frekwencji na zajgciach. Jednolity
sposob zapisu w calej szkole da mozliwos¢ wyswietlania biezacej procentowej frekwencji 1 wielu waznych statystyk przydatnych w pracy
dydaktyczno - wychowawczej szkoty.

14. WYCHOWAWCA KLASY nie ma mozliwoséci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie, w ktorej nie jest wychowawca poza
przedmiotem, ktorego uczy.

15. WYCHOWAWCA KLASY wpisuje uczniom swojej klasy srodroczng i roczng oceng z zachowania w odpowiedniej opcji dziennika
elektronicznego, wedtug zasad okreslonych statucie szkoty.

16. WYCHOWAWCA KLASY ma obowiazek do tygodnia po rozpoczgciu zaj¢¢ w nowym roku szkolnym uzupehié¢ wszystkie dane odnosnie
klasy i uczniow zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA jak: dane osobowe, inne informacje o uczniu itp. a nastgpnie systematycznie
uzupetniaé i aktualizowac inne wpisy.

17. Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego
w szkole.

18. Na pierwszym zebraniu z rodzicami WYCHOWAWCA KLASY ma obowiazek osobiscie zebra¢ od rodzicow adresy poczty internetowe;j
oraz poczty internetowej ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe informacje o tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego i

wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze (po zalogowaniu si¢ na swoje konto).



